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93-005 Fodz, ul. Czerwona 3
tel. 683-17-91, fax 683-13-78

Okregowa Rada Lekarska

UCHWALA Nr 4756/P-1V/2002
Prezydium Okregowej Rady Lekarskiej
z dnia 6 listopada 2002r.

w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont w Okregowej Izbie
Lekarskiej w Lodzi.

Dziatajgc na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989r. o izbach
lekarskich (Dz. U. nr 30 poz. 158 z pdzn. zmianami) oraz na podstawie art. 10 ust. 2
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.Nr 121 poz. 591
z pozniejszymi zmianami) Prezydium Okregowej Rady Lekarskiej w todzi

wprowadza :

§1.

z dniem 1.01.2002 r. zaktadowy plan kont okreslajacy zasady rachunkowosci
i ewidencji ksiegowej w Okregowej Izbie Lekarskiej w t.odzi stanowigcy zatgcznik do
niniejszej uchwaty.

PRZEWODNICZACY
Okregowej Rady Le ej W Lodzi
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SYSTEM RACHUNKOWOSCUI FINANSOWETI — PLAN KONT na rok 2002
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RELITHR KONTR 7 2A002-11-04  Se 1
1ESret @ BRJATER TRRALY
A Q- Reeczowy majbek trwaly
HoH Wartesed niematerialne 1 prawne
A3 Finansomy majatek trealy
7 On-H Urorzenie majgthe trwalega
A 0m fradii treale w budowie
Ho0at Erodii trwale w budowie - koszty biezgce- Czerwona
AO0R-§ grogki trwale w budowie -Czerwona
eS| £RODKT PIERIESHE 1 RACHINKI BRNKONE
A 100 Kaza
A13H Rachunki i kredyty bankowe
FoARd Keedyty 1 podyczki
iol48 Brodki pienigine w drodae
IESRAL 2 ROZRACHIAKT 1 ROSICZENIA
I 20088 Rozrachunki z cdbiovcaai i dostawcani
H 2004 ROTRACHURRT 7 TYT. WPLAT ZR ZEINOLENIR
N Rezvachunki 2 budietani
f 2N Rozrachunki 2 tytulu wynagrodzed
B2 Pozestale rosvachunki 2 pracownikaei i calonkasi
LRIV Rozrachunki 2 tytule skiadek
I A4 Pozestate rozvachunki
TEShdt 4 KOSZTY W6 RODZANU
A4l faortyzaca
i 4l Materialy i energla
Ho42 frtykuly spodywoze
A4 Hstugi ohce
Ho4d Hynagrodzenia osebose
i 43l Nynagrodzenia beresobowe
h AR twiadczenia na rzec pracownikée /FES, FN/
B 433 Utracone zarobhi delepstin DIL
H 443 Marzuty na wynagredzenia
ioa8l Padatki i eplaty
fio463 Podrdie siuibowe
483 Buisdozenia na roecr cxlonkén DILUOC, Funduszel.
Y Kasaty deladalnofel gespedarcze]
i 469 Pozostale koszty
F 4R Rozliczenie kosatie
IESPEL 5 KOSITY W UKLADZIE FUNKCIONAL NYH
i S0l-4 Koszty wydawania zexwoled na prowadzenie prakiyki
f Sle-d Rosaty realizacji zadah statutowych
A S04 Kesaty 2adah preejetych od administracji padste.
IoSl-H Hoszty obshupi stady
B Kosaty deiaialnedel gespodarcae]
Ao S5 Kosaty administracyjne
SR &
Y Inne vozliczenia miedeyokresowe kosatda
IESNL 7 PRIVCHODY 1 KOSITY INIAZANE I ICH USIAGNIECIEM
PO Przychody @ tyt.wpdanania zeawoled
A6 Keszt wiasny
Bl Przychody ze shiadek
B4 Praychoz tyt.refundacji kossttw 2adan peaejetych
R ) Wplaty na rzece Koaisji Rieetyki
o Iwrat kosztde SL
¢ Prewizja od podyczek 2 Fund.Ksztatcenia
B Doplata do kolportadv 6L
s | Hplaty na veec: Komisji Sporde
Fooa Wplaty 2a legitysacje do Kiubu Lekarza
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SYSTEN RACHUNKOWOECT FINARSINES

Firsa : OKRCHOMA 1250 LEKARSHA W LODZI

RNALITYER KDNTR 7 2002-11-4 5t
Bl inne preychody statutowe
VIS Preychedy 2 deialalnedel gespedarcaej
AT Koszty aperacji finansowpoh
F s Praychedy 2 operc)i finansowych
fo7el-4 Pozostate kosaty opevacyjne
Foied-d Fozostale preychedy opercyjne
BT Tyski nadawyczajne
T Straty nadawyczajne
IESOL 8 REPTTALY, FUNDUSZE 1 NYNIK FINANGONY
PooaNE Fundusz zasadnicay
B Rezliczenie wyniku finansowege
Fogad Proychedy preysaiych okrestwe
Fooas-4 Fundusze specjalne
B Fundusz komisji ksztalcenia podyploaowege
L Furdusz komisji bytowe}
¥ e ¥ynik finansowy
i BN Obowigzkone odpisy wyniku fin. -pod.doch.od os.pran
ZESRL KONTR  POZABILANGOME
T S48 Hezrachunki z tyt.podyczek z Fundusau Ksztalcenia
E OB Indywidualne konta z fund. zapos.
£ 98 Podyeski 2 funduszu ksztaleenia
5 39 Podyocki 2 funduszu 2apomnguwege

KONIEC WYDRUKY
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SYSTEN RACHUNKONOSCT FINANSORE]

Firda ¢ UKREGUWR 1IRA LEXARSKA W LODII

ALITYRA KN 02 20-H-04 S, L

TESRRL 4 RAJATER THRWALY

A QL4 Reeczowy ajatek trwaly

i Gi0-01 Brunty

A Oro-10-3 Budynk:

Aooto-20-4 Wyposazenie

A 010-26-1 Delegatura w Czestochowie

#0102 Delegatura w Lodzi

R 010-20-3 Delegatura w Fiotrkowie Trybunalskis

AOl-e-4 Delegatura w Sieradzu

A040-20-5 Delegatura w Skierniewicach

ROL0-40-# Koeputery

A 010-40-1 Delegatura w Czestochowie

b 010-40-2 Belegatura w todzi

A 010-40-3 Delegatura w Fiotrkowie Trybunalskia

A 00404 Belegatura w Sieradzu

A 010-40-3 Delegatura w Skierniewicach

B O10-60-3 Dziela sztubi

R 0L0-60-2 Brieta sziuki-todd

Ao O10-Bu-# Narzedzia , priyriady

A 010-80-1 Delegatura w Czestochowie

BOOHBC Belegatura w ladzi

A 010803 Delegatura w Piotrkowie Trybunalskis

BoOL0-Bu-a Delegatura w Sieradzu

R (10-80-3 Delegatura w Skierniewicach

Rooli-90-4 Biblioteka

A 010-50-2 Biblioteka - delegatura w Lodzi

A 010-30-3 Biblioteka - delegatura w Fiotrkowie

A 019-30-5 Biblioteka w del.Skiernienice

A Q0-H Wartodcd niesaterialne i prawne

A 02620 Licencje i programy komputerowe

A 0304 Finansowy sajatek trwaly

A 030-1 Udzialy i akcje

Eoore-i Userzenie 2ajathe trwalege

BoOR-10-4 Usorzenie 2ajathu rzeczowego

Foove-10-1 Uzsorzenie majathu - Czestochoua

FoOGTi-10-2 Ustrzenie majathu - todi

BoT-10-3 Usorzenie sajathu - Piotriiw ryb

Boodi-10-4 Ugorzenie majqthu - Sieradz

BOOT0-10-3 Usorzenie majathu - Skierniewice

Bogni-e0 Uecrzenie wartolel nieeaterialnych i prawnych

R 060 Erodki trwale w budowie

R 0Bl Erodki trwale w budowie - kosziy biezace- Czerwona

o | trodki trwale w budowie ~Czerwona

AouB-l Koszty projektdw

BoGae-2 Koszty nadzoru 1 wynagrodzenia

Ao0a2-3 Foszty robét budowlanych

HoOfZ-4 ldsetkl od kredytu w okresie realizac)i inwestycji

A (8-S Réirice kursowe od kredyiu w okresie reliz. inwest

B GE-6 Fierwsze wyposazenie - [zernona 3

A 08z-7 Wyposaienie w trakcie realizacji

A (ac-b Koszly zagospodaroWania berenu-drogi

A 062-3 Koszty ogrodzenia

KONIEC WYDRUKU
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150z L LIECIASTA 3

SYSTEN RACHUNKOWOSCT FINRNSORE]
Firaa ¢ ORREGOWA IZBA LENARSKA W L0DII

RELITYKR KINTR &2 0e-11- St 1

IESPOL 5 KOSZTY ¥ UKEADZIE FUNKCIONALNYM

A Rosaty wydawania zeaweled na prowadzenie prakiyki

Ho Wi-id baterialy 1 amertyzacja

Aodol-gd Hoszty usiug

HoS0i-30 Wynagrodzenia osobowe

RoHl-3l Hynagrodzenia bezesobowe

HoSoi-a2 Ewiladczenia Ta riecz pracosnikiu

A H1-43 farzuty na wynagrodzenia

hoSii-e Fozostale koszty

A Ei0-# Roszby realizacji zadah statutowych

Aoolo-01-4 Koszty 1jazdu

A 5i0-0i-1 jazd -Belchatdw

Aoale-0l-2 Ijazd - Lédi

A S0 Koszty posiedzen ORL

A 51003 Koszty posiedzed Prezydive ORL

§ Gl0-04- Hoszty funkcjomowaniz Defegatur ORL

A S10-04-1 Delegatura w Czestochowie

H alg-04-2 Delegatura w todzi

A 9l0-04-3 Delegatura w Fiotrkowie Trybunalshia

A olo-04-4 Delegatura w Sieradzu

A 313 Delegatura w Skierniewicach

HSHAHG Koszty Komisji powolanych przy ORL

A Sli-s Koszby kolportaze biuletynu

Hooli-0r-4 Koszty adsinistracyjre

H Sle-07-1 Koszty adeinisiracyjne - aaterialy

BoSlg-0i-2 Hoszty adainistracyjre - uslugi

ROH0-07-3 Haszty adeinistracyjne - wynagrodzeniz 1 narzuty

Aooli-0r-4 Koszby administracyjne - pozostale kosziy

A 510-08 Ubezpieczenie OC lekarzy

Ho3l0-0% Skladka na RIL w Warszawie

A Sli-10 Hoszty akcji pretestacyjne)

Hoali-il Udpis na fundusz zapoRcgowy

R Sif-iE {dpis na fundusz ksztalcenia podyplomowege

HoolEli Koszty kivbu lekarza

R OSI-13-0 Koszty klubu lekarza

ROulirisd Materialy t aeortyzacja

A Sl0-13-2 Koszty 1eprez {zaproszenla,gastroncia itd.)

4 GlH1E3 Koszty utrzymania klubu

£ Sl0-13-4 Hynagrodzenia osohowe 1 bezosobowe

Bo5l0-13-5 Fozostale hoszty

A Hi-14 Koszty utrzymania nieruchosoécl (Terenul

RoGlt-ia# Koszty kozisji spertu

A Sli-15-0 Koszty kowisji sportu

1) g bl | Koszty wynajsu basentw

i 510-13-2 Koszty tenisa ziemnega

A Gl-15-3 Koszty narciarstwa alpejshiego

R 9li-15-4 Koszty Sekeji Brydzowe]

#1553 Koszty Sekcji Zeglarskie]

A SIU-iib6 Keszty sekcji Wowa Gdynia

B Ole-157 Sekcja pitki siathowe)

A al0-15-4 Koszty Fozestalyeh Sekeji

h BT Oruk biuletynu /w czedel statufowej/

A Sl0-18-% Koszty Komisji Bivetyki

hoole-ta-t Materialy i art. spoiywcze

R G10-18-2 Ustugi obce

BooSil-18-3 Hynagrodzenia

A SiU-i8-4 Harzuly na wynagrodienla




SYSTEN RACHUMRDMOECT FINGHGOWES

Firsa : (HRSEOMA 1188 LEKARSKA W LODT1

RELITVA KN 9 2002-11-04  5tr, 2
R S10-18-5 Honoraria 1 diety
A 310-18-6 Pozostale /k-y podrézy sluibowych/
Ao 5li-15 koszty wirzysania budynku L.Czerwona 3
A 310-20 Hoszty Legityeacjl Lekarza
I Roszty reprezentacyjne ORL
I Keszly zadan przejetych od administracji pafstw,
RS-0 Materialy 1 energia
AoS-i fsortyzac)a
fi SE0-20 Usiugi obce
B 320-30 Wynagrodzenia osobowe
A 520-31 Wynagrodzenia bezoscobawe
[ttty - Ewladczenla na rzec: pracownikiw
A 2043 Rarzuty na wynagredzenia
H w60 Fozastale koszty
A Sel-d Koszty obelugi stazy
RS-t faterialy i amortyzacja
(T Bl Uslugi obce
8 aet-30 Hynagrodzenla osohowe
A BR1-3i Wynagrodzenia bezosohouwe
A 52t-a2 fwiadczenia na riecz pracownikis
H G2i-45 Harzuty na wynagrodzenia
A G2t-6d Fozostale kosziy
i S Roszty deialalnodcd gospedarcoe)
HoGh0-1-4 Koszty dz.gosped. - Ijazd
A 540-1-1 Haterialy
I ] Usiugi obce
i S40-1-3 Hynagradzenia
i Sh0-1-4 Pozostale
A S40-2-% Koszdy druku biuletynu
i Shi-2-1 Haterialy
A Sho-2-2 Ustugi ohce
AoOHi-2-3 Wynagrodzenia
A Sh0-2-4 Pozostale
RS0-3-4 Keszty pezostaie) cz.gospod.
A S4d-3-t Haterialy
A OS4-3-2 Usiugl obee
A 4033 Wynagrodzenia
Ao G-3-4 Pozostale koszty
I Koszty adsinistracyjne
A 330-10 pateriaiy 1 emergia
A -2 Ustupi abce
A T30 Wynagrodzenia osobowe
B 5503 Wynagrodzenia bezosohowe
RO Ewiadczenia na riecz praciunihow
(] Harzuty na wynagrodzenia
A S-E0 Fozostale kosziy

HOWIEC WYDRUKY
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SYSTEN RACHURKUNISCT FINAMSNED
Firsa ¢ (XREBUWR TZB% LEKARSKA W L0021
RAALITYRA KURTA 729 Nplaty na roece Kowis)i Spartu

rok 2002

oME-11-04  Ste I

ERY 7 PRIYCHODY 1 ROSITY INIAZRNE I ICH OSIAGRIELIEN
B4 Wplaty na raecz Komisji Sportu
S Wpiaty na basen
BodEa- Hptaty me fagle
B2 Hplaty-Nowa Gdynia
BoTEs4 Hptaty na turniej tenisowy
b 7255 Fazostale wplaty
FoiE3-a Hptata na kosisje sportu -Czartery Jachbow

KONIEC WYDRURU
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SYETER FIRdY WONLOK Sp. z o0.0.
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SYSTEN RACHUNKDMUSCT FINANSINED

Firsa ¢ UNREBONA [ZBA LERARSKA W LODIT

PALITYRR RINTR 747

2001104 S L

L ?

PRZYCHODY 1 KOSITY ZWIAZANE 7 ICH USTABNIECTEN

Frzychedy 2 dzialalnedel gospedarcae)

Fraychedy detyczace 1jazdu

Frzychedy dotyczace biulefynu
Puzostaie przychedy z dz.gespodarcze]
Freyohody = byt ugbw najay

Preychedy 2 deialalnescd Klubu Lekarza

KORIEC WYDRUKU
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SYSTEM FIRHY WONLOK Sp. z 0. 0.
o0 L LIECIRSTA 3

SYSTEN RACHREONDRCT FINDSDE]
Firea + OKRGROWA 1Z0R LEMARSHA W LODII
FELITYER KINTR 752 Peepchedy 2 epercji finansowych

20104 Bt

IESRRL 7 PRIYCHOEY I KOSITY IMIRZANE I ICH OSTAGNIECIEM
PO Praychedy 2 opercji Finansowych
boTaE- (Ogsethi od lokaty terainowe]
poys-z tidsethi ustawons
BoT5-3 caseiki od chladgek ZUS

KORIEC WYDRUKU
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SYSTEW FIRMY WOML OK Sp. =z 0.0.
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SYSTEN RACHUNKUWOSCT FINSHSOWE]
Firea : UKREGOWA 128 LERARSKA W LDDZ1

RELITYHA KONTR 762 2002-11-04  Str. 1

ZESPOL 7 PRIVCHODY 1 KOSITY ZWIAZANE 7 ICH OSIAGNIECIEM

A T6l-8 Pozostale koszty operacyjne

n 76i-1 Koszty egzekucji zaleglych skiadek{komornik)

f 7812 Hplaty na FFRON

A 7bi-3 Naleinosci usorzone

A 76l-4 pozostate- darowizny

A Tel-G Koszty dot. sprzedazy 21

A Tol-b Koszty amortyzac)i lihwidowanych frodkow tru.

g 76i-7 Koszty sadowe 1 kosornicze

(| Pozostale przychody opercyjne

BBl Uaorzone zobowiazania /riznice  zackragled/

BoT62-2 Iwrot kosztow egzekucji adainistracyjne]

FoToc-4 Inne wplaty - darowizny

B ThZ-5 Dotacje z budietu samorzadu terytorialnego

) Przychedy z tyt.sprzedaiy srodhtw trealych

KORIEC WYDRUKU




Zasady rachunkowosci okreslajg rozwigzania wybrane i stosowane przez
Okregowa lzbe Lekarskg ~w todzi dopuszczone przepisami prawa
i zapewniajace wymagang jakos¢ sprawozdan finansowych.

Zaktadowy plan kont okre$la przyjete =zasady klasyfikacji zdarzen
| funkcjonowania poszczegolnych kont w Okregowej Izbie Lekarskiej w t.odzi.
(Zaktadowy plan kont stanowi zatgcznik).

Zasady ewidencji iplan kont =zostat opracowany na podstawie ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku Dz. U. Nr 121 poz. 591
i ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o zmianie ustawy o rachunkowosci
Dz. U. Nr 113 poz.1186.

. Przyjetym w Okregowe] Izbie Lekarskie] w todzi rokiem obrotowym

I podatkowym jest rok kalendarzowy.

. Stosowanym okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy.

. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob
nastepujgcy:

- srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wedtug cen nabycia
pomniejszonych o0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- $rodki trwate w budowie - w wysokosci ogotu kosztow pozostajgcych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem, pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci,

- udziaty w innych jednostkach oraz inwestycje zaliczone do aktywdw
trwatych wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci,

- inwestycje krotkoterminowe wedtug cen nabycia,

- rzeczowe sktadniki obrotowe:

w Okregowej Izbie Lekarskiej w todzi wystepujg jedynie materiaty
nabyte w celu zuzycia na wtasne potrzeby — bedg odnoszone w koszty
W cenie zakupu w momencie ich poniesienia,

- naleznosci, udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaptaty,

- zobowigzania w kwocie wymagajgcej zaptaty,

- fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa w wartosci
nominalnej.

Inwentaryzacja sktadnikow majgtku odbywa sig dla:

- Srodkow trwatych -raz wciggu 4 lat (przed uptywem kadencji wiadz
Okregowej Rady Lekarskiej) drogg spisu z natury,

- $rodkéw pienieznych w kasie na ostatni dzieri roku obrotowego drogg
spisu z natury,

- $rodkéw pienieznych w banku i naleznosci drogg otrzymania od banku
i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowos$ci stanu tych
aktywow.

. Okregowa lzba Lekarska w todzi prowadzi ewidencje kosztow réwnoczesnie
na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie” i zespotu 5
LKoszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”

. Okregowa Izba Lekarska sporzadza rachunek zyskow i strat wedtug wariantu
porownawczego.




. B

10. Odpiséw umorzeniowych dla srodkéw trwatych o wartoséci ponizej 3.500,00 zt
dokonuje sig¢ jednorazowo po ich wydaniu do uzytkowania i ujmuje sie
w ewidencji Srodkdw trwatych
11. Okregowa Izba Lekarska ustala okres amortyzacji $rodkéw trwatych przy
zastosowaniu stawek wynikajgcych z przepisow podatkowych.
12. Okregowa Izba Lekarska prowadzi ksiegi przy uzyciu komputera stosujgc
nastepujgce moduty systemu Comnet — Firma:
a) system rachunkowosci finansowej - wersja 4.33,
b) system obstugi faktur - wersja 3 RF 4. 20,
c) system obstugi zaptat - wersja 2.61,
d) system kadry - ptace - wersja 5.00,
System obstugi faktur i system obstugi zaptat sg zintegrowane
z systemem rachunkowosci finansowej t. j. kazde ksiegowanie dokonane
w wymienionych systemach jest jednoczesnie ksiegowaniem w ksiedze gtowne;
systemu rachunkowosci finansowe;.
Integralng czes$¢ Zaktadowego Planu Kont Okregowej Izby Lekarskiej stanowig
opisy poszczegdlnych systemow przetwarzania przygotowane przez tworcow
programow.
13. Wykaz ksigg rachunkowych:
a) dziennik,
b) ksiega gtdwna,
c) ksiegi pomocnicze,
d) zestawienia obrotdw i sald ksigegi gtownej oraz sald ksigg pomocniczych,
e) wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow (inwentarz).

Ad. ¢) Konta ksigg pomocniczych prowadzone sg dla:

- $rodkow trwatych, srodkdw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych
| umorzeniowych w postaci recznie prowadzonej kartoteki.

Kartoteka i tabela amortyzacyjna $rodkow trwatych stanowi podstawe
comiesiecznych naliczenh amortyzacyjnych, ktére z kolei notg ,polecenie
ksiegowania” sg wprowadzane do ksiegi gtownej,

- analitycznej ewidencji rozrachunkéw z kontrahentami w ramach systemu
informatycznego, z oznaczeniem kazdego kontrahenta indywidualnym
trzyznakowym kodem,
zapisow dotyczacych rozrachunkdw dokonuje sie wytgcznie analitycznie
t. j. w odniesieniu do indywidualnego kontrahenta, - salda sg analizowane
i wyliczone przez system na poziomie kazdego kontrahenta, kontrahent
moze wystepowac rownoczesnie jako wierzyciel i dtuznik a salda sgq
ustalane w systemie odrebnie,

- analitycznej ewidencji ptatnikow sktadek (osoby prawne i fizyczne)
w ramach systemu informatycznego, z oznaczeniem kazdego ptatnika
indywidualnym czteroznakowym kodem (delegatura tédzka) lub trzy-
znakowym kodem (delegatura piotrkowska, sieradzka i skierniewicka).
Zapiséw dotyczacych ptatnikow dokonuje sie wytgcznie analitycznie,
a salda sg przenoszone w systemie na przychody ze sktadek w danej
delegaturze,
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- kartotek zarobkéw pracownikdw w ramach systemu informatycznego
wykorzystywanych dla celow sporzgdzania list ptac oraz podatkowych
i ZUS.

Suma wynagrodzen brutto za dany miesigc wedtug kartoteki musi by¢
zgodna z listami ptac, z ktérej dane sg wprowadzone do systemu
rachunkowosci finansowej notg PK ,Polecenie ksiegowania”.

- rejestru zakupdw w ramach systemu informatycznego — wszystkie faktury
zakupu sg wprowadzane do petnigcego funkcje dziennika rejestru dla
potrzeb VAT ,stanowigcego podstawe sporzgdzania deklaracji VAT -7

- rejestru sprzedazy w ramach systemu informatycznego - wszystkie
faktury sprzedazy sg ujmowane w rejestrze i indywidualnie wprowadzone
do systemu rachunkowosci finansowej. Rejestr stanowi dziennik i rejestr
dla potrzeb podatku VAT. Comiesieczne obroty rejestru sg uzgodnione
z zapisami na odpowiednich kontach sprzedazy.

- rejestru kasowego w ramach systemu informatycznego — rejestr kasowy
obejmuje wszystkie dokumenty kasowe; jest zarazem dziennikiem,
ktérego obroty sg uzgadniane z obrotami konta 100 ,Kasa”. Saldo konta
,Kasa" musi by¢ zgodne z saldem raportu kasowego na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego,

- rejestru bankowego w ramach systemu informatycznego - rejestr
bankowy obejmuje wszelkie dokumenty bankowe dotyczgce wszystkich
rachunkow bankowych Okregowej lzby Lekarskiej; jest zarazem
dziennikiem, ktorego obroty dla kazdego z rachunkéw odrebnie sg
uzgadniane z obrotami Kont 130 — ,Rachunki i kredyty bankowe”, salda
Kont 130 muszg by¢ zgodne z saldem wynikajacym z wyciggu bankowego
na kazdy dzien.

Wydruki ksigg | rejestrow sg emitowane na ostatni dzien okresu

sprawozdawczedo.

Dowody ksiegowe (zrodiowe), dokumenty inwentaryzacyjne, wydruki ksiag

i rejestrow oraz sprawozdania finansowe sg przechowywane w siedzibie

Okregowej Izby Lekarskiej w t.odzi.

Czas przechowywania dokumentacji z zakresu rachunkowos$ci wynosi:

a) sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z dziatalnosci podlegajg
statemu przechowywaniu

b) dokumentacja przyjetych zasad rachunkowos$ci przez 5 lat od daty uptywu jej
stosowania,

c) ksiegi rachunkowe przez 5 lat po uptywie roku obrotowego, ktérego dotycza,

d) imienne karty wynagrodzen i pozostate dokumenty dotyczace wynagrodzen
i ubezpieczen spotecznych przez 50 lat po roku obrotowym, ktérego dotyczg,

e) dowody ksiegowe dotyczgce wieloletnich realizacji Srodkow trwatych

w budowie, pozyczek, kredytow roszczen dochodzonych w postgpowaniu

cywilnym, karnym lub podatkowym — przez 5 lat po roku obrotowym,

w ktorym przedmiotowe operacje gospodarcze zostaty zakoriczone

(rozliczone, sptacone lub przedawnione),
f) dokumenty inwentaryzacyjne i pozostate dowody i dokumenty ksiegowe
przez okres 5 lat po roku obrotowym ktdrego dotycza.
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16. Zasady ochrony danych w systemie komputerowym obowigzujgce w Okregowej
Izbie Lekarskiej:

a) od kradziezy sprzetu komputerowego — catodobowa ochrona
pomieszczen, .

b) od zniszczenia sprzetu w wyniku zdarzen losowych — przechowywanie
rezerwowych kopii danych i programu instalacyjnego poza siedzibg izby,

c) od uszkodzenia sprzetu komputerowego spowodowanego niewtasciwymi
parametrami zasilania z sieci energetyczne] — stosowanie instalacji
Z uziemieniem oraz zasilaczy awaryjnych,

d) od sSwiadomego usunieci danych z twardego dysku — wyznaczenie
jednego administratora odpowiedzialnego za nadawanie okreslonych
uprawniern  pozostatym operatorom programu, posiadanie przez
wszystkich uzytkownikow programu identyfikatora elektronicznego i hasta
umozliwiajgcego rozpoznanie zapiséw dokonywanych przez te osoby,

e) od przypadkowego usuniecia lub modyfikacji danych w wyniku dziatania
wirusa — obowigzuje bezwzgledny zakaz wykorzystywania komputera do
odtwarzania danych i uruchamiania programoéw z jakichkolwiek nognikéw
nie poddanych uprzednio sprawdzeniu programem antywirusowym.

17. Zasady udostepniania danych i dokumentow.
Udostepnianie danych, dowoddw ksiegowych, sprawozdan finansowych i innych
dokumentéw z zakresu rachunkowosci moze miec miejsce:

a) w siedzibie Okregowe] Izby Lekarskiej do wgladu za zgodg
Przewodniczgcego Okregowej Rady Lekarskiej lub osoby przez niego
upowaznione;j,

b) poza siedzibg Okregowej lzby Lekarskiej - konieczna pisemna zgoda
Przewodniczacego Okregowe] Rady Lekarskiej oraz pozostawienie
pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.

GLOWNY, K7 IGGOWY
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