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93-005 Łódź, ul. Czerwona 3
www@oil.lodz.pl
Okręgowa Rada Lekarska w Łodzi
Uchwała nr 2589/VII/2018
Okręgowej Rady Lekarskiej w Łodzi

z dnia 9 stycznia 2018 roku

w sprawie określenia sposobu postępowania z dokumentacją medyczną powstałą w praktyce zawodowej po śmierci lekarza/ lekarza dentysty
Na podstawie art. 25 pkt 10 ustawy z dnia 2 grudnia 2009 r. o izbach lekarskich (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 522 ze zm.) w zw. z art. 30a ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku poz. 1318 ze zm.),
§ 1
Przyjmuje się regulamin organizacyjny w brzmieniu określonym w załączniku nr 1 do niniejszej uchwały.
§ 2

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

        Sekretarz




     
                                 Prezes
Okręgowej Rady Lekarskiej w Łodzi

                                     Okręgowej Rady Lekarskiej w Łodzi

       dr n. med. Paweł Czekalski

                                                         dr n. med. Grzegorz Mazur
Załącznik nr 1 do uchwały nr 2589/VII/2018 Okręgowej Rady Lekarskiej w Łodzi z dnia     9 stycznia 2018 roku
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93-005 Łódź, ul. Czerwona 3

tel. 42 6831701, faks 42 6831378

e-mail: biuro@oil.lodz.pl

Regulamin

przechowywania i udostępniania dokumentacji medycznej

w Okręgowej Izbie Lekarskiej w Łodzi
I. Postanowienia ogólne

1.  Ilekroć w niniejszym Regulaminie mowa o:

a/ Izbie  – należy rozumieć przez to Okręgową Izbę Lekarską w Łodzi,

b/ rejestrze – należy rozumieć przez to Rejestr Podmiotów Wykonujących Działalność Leczniczą, prowadzony przez Izbę lub rejestr indywidualnych praktyk lekarskich, indywidualnych specjalistycznych praktyk lekarskich prowadzony przez Izbę na podstawie art. 50 ust. 1  ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty, w brzmieniu obowiązującym do dnia 1 lipca 2011r;
c/ lekarzu – należy rozumieć przez to zarówno lekarza jak i lekarza dentystę, 

d/ dokumentacji medycznej – należy rozumieć przez to dokumentację medyczną praktyki zawodowej prowadzonej przez lekarza lub lekarza dentystę wpisanej do rejestru, jaka pozostała po śmierci lekarza prowadzącego tą praktykę, i która:

- nie została przejęta przez podmiot przejmujący zadania praktyki zawodowej prowadzonej przez tego lekarza, oraz

- w stosunku do której nie upłynęły terminy przechowywania określone
w art. 29 ustawy o prawach pacjenta; 

e/ ustawie o prawach pacjenta – należy przez to rozumieć ustawę z  6 listopada 2008r.
o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (j.t. Dz.U.2016.186 z późn. zm.).

f/ Komisji Praktyk Lekarskich lub Komisji – należy rozumieć przez Komisję Praktyk Lekarskich Izby.
II. Przyjmowanie dokumentacji 

1. Przyjmowaniem dokumentacji medycznej zajmuje się biuro Izby, z wyłączeniem biur delegatur.

2. Dokumentację przyjmuje sekretariat biura Izby, odnotowując w zeszycie korespondencji przychodzącej  fakt wpływu dokumentacji oraz dane osoby, która ją przekazała. 

3. Posiadacz dokumentacji, który dostarcza ją do biura Izby osobiście, składa w sekretariacie biura Izby oświadczenie o kompletności dostarczonej dokumentacji, według wzoru stanowiącego
załącznik nr 1 do regulaminu. 

4. Sekretariat biura Izby niezwłocznie przekazuje otrzymaną dokumentację Komisji ds. Praktyk Lekarskich.

5. 
1. Komisja Praktyk Lekarskich dokonuje opisu stanu otrzymanej dokumentacji w karcie przyjęcia dokumentacji, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Regulaminu, a następnie przedkłada dokumentację wraz z kartą przyjęcia dokumentacji członkowi Komisji ds. Praktyk  Okręgowej Rady Lekarskiej w Łodzi.
2. Przyjęcie dokumentacji według opisu zawartego w karcie przyjęcia dokumentacji potwierdza swoim podpisem członek Komisji ds. Praktyk Okręgowej Rady Lekarskiej w Łodzi.
Po przyjęciu dokumentacji Komisja ds. Praktyk Lekarskich przy ORL w Łodzi dokonuje jej skatalogowania. 
3. Okoliczność, iż dokumentacja jest uszkodzona, nieczytelna, niewłaściwie oznaczona lub niekompletna nie stanowi przeszkody do jej przyjęcia, jednak podlega szczegółowemu odnotowaniu w karcie przyjęcia dokumentacji. 
4. Przyjęcie dokumentacji odbywa się w terminie ustalonym przez Komisję ds. Praktyk Okręgowej Rady Lekarskiej w Łodzi. 

6. Przyjęcie dokumentacji zgodnie z postanowieniami ust. 5 stanowi podstawę do wydania, 
na wniosek posiadacza dokumentacji, potwierdzenia przekazania dokumentacji, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu, o ile zgłasza takie żądanie.

7. Komisja Praktyk Lekarskich powadzi ewidencję dokumentacji, w porządku alfabetycznym nazwisk lekarzy, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do Regulaminu. 

III. Przechowywanie dokumentacji 
1. Dokumentacja przechowywana jest w siedzibie Izby znajdującym się w podziemiu budynku biura Izby,  w wyznaczonych do tego miejscach. 

2. Dokumentacja przechowywana jest w pojemnikach oznaczonych imieniem i nazwiskiem lekarza 

3. Dokumentacja medyczna zgromadzona przez OIL w Łodzi przechowywana jest zgodnie
z przepisami ustawy z  6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (j.t. Dz.U.2016.186 z późn. zm.).
4. Po upływie okresów przechowywania dokumentacji medycznej wymienionych w ustawie
z  6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (j.t. Dz.U.2016.186 z późn. zm.). dokumentację niszczy się w sposób uniemożliwiający identyfikację pacjenta, którego dotyczyła.


5. Do postępowania z dokumentacją medyczną będącą materiałem archiwalnym w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1446), stosuje się przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2 i 2b tej ustawy.
6. W przypadku braku możliwości przechowywania dokumentacji medycznej ze względu na brak dostępnej wolnej powierzchni magazynowej OIL w Łodzi może zawrzeć umowę o przechowywanie dokumentacji medycznej z usługodawcą zewnętrznym z zachowaniem obowiązującego porządku prawnego.

IV. Udostępnianie dokumentacji 

1. Dokumentacja medyczna jest udostępniana na zasadach określonych w ustawie z  6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (j.t. Dz.U.2016.186 z późn. zm.). oraz innych przepisach powszechnie obowiązujących w tym zakresie z zastrzeżeniem ustępów poniższych.

2. Podmiotom uprawnionym będącymi osobami fizycznymi dokumentacja udostępniana
jest po okazaniu dokumentu tożsamości oraz wskazaniu żądanej formy udostępnienia dokumentacji. 

3. Jeżeli wniosek o udostępnienie dokumentacji składany jest przez ww. osoby wyłącznie ustnie, pracownik Komisji Praktyk Lekarskich sporządza notatkę służbową, w której odnotowuje datę zgłoszenia żądania, imię i nazwisko oraz cechy dowodu tożsamości wnioskodawcy oraz żądany zakres i sposób udostępnienia dokumentacji.  

4. Pozostałym podmiotom uprawnionym do uzyskania dokumentacji medycznej dokumentacja udostępniana jest na podstawie pisemnego wniosku określającego podmiot wnioskujący oraz zakres i formę udostępnienia. 

5. Po otrzymaniu wniosku o udostępnienie dokumentacji pracownik Komisji Praktyk Lekarskich przekazuje pisemny wniosek lub notatkę służbową lekarzowi – członkowi Komisji, celem przygotowania dokumentacji do udostępnienia w zakresie wynikającym z treści wniosku. 

6. Lekarz - członek Komisji dokonuje analizy dokumentacji przyjętej przez Izbę pod kątem stwierdzenia, czy znajduje się w niej wnioskowana dokumentacja i wyselekcjonowania dokumentacji objętej wnioskiem o udostępnienie. 

7. Udostępnienie dokumentacji w formie wglądu następuje wyłącznie w obecności lekarza – członka Komisji Praktyk Lekarskich, po uzgodnieniu terminu z wnioskodawcą, w biurze Izby, w pomieszczeniu do tego celu wyznaczonym, w dniach i godzinach pracy biura Izby. 

8. Za udostępnienie dokumentacji pobierana jest opłata w wysokości faktycznie poniesionych kosztów.
9. Opłaty określone w ust. 8 uwzględniają podatek od towarów i usług. Opłaty te stanowią dochód Izby. 

10. Podmiot korzystający z prawa wglądu do dokumentacji potwierdza uzyskanie wglądu własnoręcznym podpisem w rejestrze udostępnień, z oznaczeniem czy wykonywane były fotokopie, jeśli zaś tak – których stron dokumentacji. 

11. Osoba otrzymująca kopię dokumentacji potwierdza własnoręcznym podpisem w rejestrze udostępnień otrzymanie kserokopii z oznaczeniem ilości stron dokumentacji, których kopia dotyczy. 

12. Komisja Praktyk Lekarskich prowadzi rejestr udostępnień dokumentacji, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do Regulaminu.
1) imię (imiona) i nazwisko pacjenta, którego dotyczy dokumentacja medyczna;
2) sposób udostępnienia dokumentacji medycznej (wgląd, sporządzenie kopii)
3) zakres udostępnionej dokumentacji medycznej;
4) imię (imiona) i nazwisko osoby innej niż pacjent, której została udostępniona dokumentacja medyczna, a w przypadkach, o których mowa w art. 26 ust. 3 i 4, także nazwę uprawnionego organu lub podmiotu;
5) imię (imiona) i nazwisko oraz podpis osoby, która udostępniła dokumentację medyczną;
6) datę udostępnienia dokumentacji medycznej,
7) potwierdzenie uzyskania dostępu do dokumentacji we wnioskowanej formie.

13. Rejestr udostępnień przechowuje Komisja Praktyk Lekarskich. 

14. W przypadku braku możliwości udostępnienia dokumentacji, odmowa udostępnienia przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemnej.  Wzór odmowy udostępnienia dokumentacji stanowi załącznik nr 6 do Regulaminu. 
Załącznik nr 1 

do Regulaminu przechowywania

 i udostępniania dokumentacji medycznej

w Okręgowej Izbie Lekarskiej w Łodzi
………………………………………………………….

         imię i nazwisko 

…………………………………………………………

                 adres zamieszkania 

………………………………………………………….

Łódź, dnia ………………………………………..

Oświadczenie

Oświadczam, iż dostarczona do biura Okręgowej Izby Lekarskiej w Łodzi dokumentacja medyczna prowadzona przez lek. / lek. dent. 

…………………………………………………………………………………….
stanowi całość posiadanej przeze mnie dokumentacji medycznej prowadzonej przez w/w lekarza. 

……………………………………………..

                      podpis 
Załącznik nr 2 

do Regulaminu przechowywania

 i udostępniania dokumentacji medycznej

w Okręgowej Izbie Lekarskiej w Łodzi
Karta przyjęcia dokumentacji
	imię i nazwisko lekarza


	data wpływu dokumentacji do Izby 
	postać dokumentacji (papier, dane elektroniczne)


	ilość stron /kart/ ilość i rodzaj nośników danych


	opis stanu wizualnego dokumentacji w dacie wpływu 

(czytelność, kompletność, widoczne uszkodzenia, inne)

	
	
	
	
	


…………………………………………..

                                                                                                                                         podpis członka Komisji ds. praktyk ORL
Załącznik nr 3 

do Regulaminu przechowywania

 i udostępniania dokumentacji medycznej

w Okręgowej Izbie Lekarskiej w Łodzi
Potwierdzenie przyjęcia dokumentacji 
Okręgowa Izba Lekarska w Łodzi potwierdza przyjęcie dokumentacji medycznej prowadzonej przez lek. / lek. dent.

……………………………………………………………………………………..

Uwagi: …………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

(ilość dostarczonych stron, nośników, ich czytelność, kompletność, widoczne uszkodzenia, inne)

…..…..……………………………………………………..

                                                                                                                podpis lekarza – członka Komisji Praktyk Lekarskich w Łodzi 

Załącznik nr 4 

do Regulaminu przechowywania

 i udostępniania dokumentacji medycznej

w Okręgowej Izbie Lekarskiej w Łodzi
Ewidencja dokumentacji medycznej

przekazanej Okręgowej Izbie Lekarskiej w Łodzi

A

	imię i nazwisko lekarza
	data wpływu
	nr katalogowy
	data zniszczenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


B

	imię i nazwisko lekarza
	data wpływu
	nr katalogowy
	data zniszczenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


C

	imię i nazwisko lekarza
	data wpływu
	nr katalogowy
	data zniszczenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


D

	imię i nazwisko lekarza
	data wpływu
	nr katalogowy
	data zniszczenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


E

	imię i nazwisko lekarza
	data wpływu
	nr katalogowy
	data zniszczenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Załącznik nr 5 

do Regulaminu przechowywania

 i udostępniania dokumentacji medycznej

w Okręgowej Izbie Lekarskiej w Łodzi
Rejestr udostępnień

	Lp. 
	imię (imiona) i nazwisko pacjenta, którego dotyczy dokumentacja medyczna
	sposób udostępnienia dokumentacji medycznej (wgląd, sporządzenie kopii, inne)


	zakres udostępnionej dokumentacji medycznej

(całość, strony od-do), czy wykonywano fotokopie
	imię i nazwisko osoby, której została udostępniona dokumentacja medyczna, nazwa uprawnionego organu lub podmiotu


	imię (imiona) i nazwisko oraz podpis osoby, która udostępniła dokumentację medyczną;


	datę udostępnienia dokumentacji medycznej
	potwierdzenie uzyskania dostępu do dokumentacji we wnioskowanej formie

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 6 

do Regulaminu przechowywania

 i udostępniania dokumentacji medycznej

w Okręgowej Izbie Lekarskiej w Łodzi
Okręgowa Izba Lekarska w Łodzi
ul. Czerwona 3
93-005 Łódź 

                           Łódź, dnia ....................................       

     




……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

                                                                                                      oznaczenie wnioskodawcy 

W odpowiedzi na wniosek o udzielenie dostępu do dokumentacji medycznej pacjenta 

....................................................................................................................................

imię, nazwisko i PESEL pacjenta, którego wniosek dotyczy

uprzejmie informuję, iż udostępnienie dokumentacji nie jest możliwe.

Przyczyną odmowy udostępnienia dokumentacji jest:

- brak uprawnień wnioskodawcy do uzyskania dostępu do dokumentacji*,

- zniszczenie dokumentacji z uwagi na upływ terminów jej przechowywania*,

- wcześniejsze wydanie dokumentacji uprawnionemu podmiotowi*.

- inna przyczyna* .....................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

……....................................................................

                        podpis lekarza – członka Komisji ds. Praktyk Lekarskich 

Podstawa prawna: ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta - j.t. Dz.U.2016.186 z późn. zm,, rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r. w sprawie rodzajów, zakresu i wzorów dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania - DzU.2015.2069. 
_____________________________________

* niepotrzebne skreślić 
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